T.C.
DERINCE BELEDIYESI
) ZABITA MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amacg

MADDE 1-(1) Bu yonetmeligin amact Zabita Miidiirliigi’'niin goérev alanini,
sorumluluk ve yetkilerini, gorevlerin yerine getirilisi ve yetkilerin kullaniminda basvurulacak
yontemleri belirlemektir.

Kapsam;

MADDE 2- Bu yonetmelik, Derince Belediyesi Zabita Miidiirliigiiniin gérev ve calisma
diizenini kapsar.

Dayanak

MADDE 3-1) Zabita Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 11.04.2007 tarih ve 26490 sayili Zabita Yonetmeligi ve diger ilgili
mevzuatin verdigi yetkilerle hizmetlerini yliriitmektedir.

Tammlar

MADDE 4: Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

Belediye : Derince Belediyesini,

Baskan : Derince Belediye Bagkanini,

Bagkan Yardimcisi : Belediye baskani tarafindan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen
Derince Belediye Baskan Yardimcisini,

Birim : Zabita Miidiirliigii ve bagli birimleri

Miidiir : Birim Miidiirlinii veya Miidiir vekilini,

Zabita : Derince Belediye Zabitasin,

Destek Hizmeti Personeli; Zabita Destek isinde gorev yapan personeli,

Giivenlik Personeli: Koruma ve giivenlik isinde gérev yapan personeli

Diger Personel: Zabita Miidiirliigii emrinde gérev yapan personel

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi

Teskilat yapisi
MADDE 5- (1) Zabita Midiirliigiiniin Personel yapis1 asagida belirtilen sekildedir.
a) Zabita Miidiirti
b) Zabita Komiseri
c) Zabita Memuru
¢) Memur
d) Veteriner Hekim
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e) Zabita Destek Personeli

) Ozel Giivenlik Y®oneticisi

g) Ozel Giivenlik Personeli

h) Zabita Midiirliigii emrinde gorevlendirilen diger personel.

2) Miidiirliigiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir.

a) Zabita Miidiirti

b) Merkez Zabita Amiri

¢) Saha ve Ekip Amiri

¢) Bolge Karakol Ekipleri

d) Trafik Ekibi

¢) Pazar Ekibi

) 16:00 — 00:00 ve 00:00 — 08:00 Ekibi

g) Ihtiyaca gore olusturulacak diger amirlik ve ekipler

UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki ve Sorumluluklar

Miidiirliigiin genel gorevleri
MADDE 6 —(1) Belediye zabitasinin gérevleri sunlardir:

a) Beldenin diizeni ve esenligi ile ilgili gorevleri;

1) Belediye sinirlari i¢inde beldenin diizenini, belde halkinin huzurunu ve sagliginm
korumak amaciyla ilgili mevzuatta, belediye zabitasinca yerine getirilecegi belirtilen gorevleri
yapmak ve yetkileri kullanmak.

2) Belediyece yerine getirilecegi belirtilip de mabhiyeti itibariyla belediyenin mevcut
diger birimlerini ilgilendirmeyen ve belediye zabita kurulusunca yerine getirilmesi tabii olan
gorevleri yapmak.

3) Belediye karar organlar1 tarafindan alinmis kararlari, emir ve yasaklar1 uygulamak,
alian karar, emir ve yasaklara uymayanlar hakkinda gerekli miieyyideleri uygulamak.

4) Ulusal bayram ve genel tatil giinleri ile 6zellik tagiyan giinlerde yapilacak torenlerin
gerektirdigi hizmetleri gormek.

5) Cumhuriyet Bayraminda is yerlerinin kapali kalmasi i¢in gerekli uyarilar1 yapmak,
tedbirleri almak, bayrak asilmasini saglamak.

6) Kanunlarin belediyelere gorev olarak verdigi takip, kontrol, izin ve yasaklayici
hususlar1 yerine getirmek.

7) Belediyeye ait tasinir veya tasinmaz mallara verilen zararin tespiti halinde ilgili
birimlere bildirmek, gerekli islemleri baslatmak, bu konuda ilgili birimlerin talebi halinde
miisterek calismak, ivedi hallerde gerekli tedbirleri almak.

8) Bulunmus esya ve mallari, mevzuat hiikiimlerine goére korumak; sahipleri
anlasildiginda onlara teslim etmek; sahipleri ¢ikmayan esya ve mallarin, mevzuatta ayrica
0zel hiikiim yoksa bakim ve gdzetim masrafi alindiktan sonra bulana verilmesini saglamak.

9) 28/4/1926 tarihli ve 831 sayili Sular Hakkinda Kanuna gore, umumi ¢esmelerin
kirilmasini, bozulmasini 6nlemek; kiran ve bozanlar hakkinda islem yapmak, sehir igme
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suyuna bagka suyun karigtirllmasini veya saglifa zararli herhangi bir madde atilmasini
onlemek, kaynaklarin etrafini kirletenler hakkinda gerekli kanuni islemleri yapmak.

10) 25/4/2006 tarihli ve 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu ve 31/7/2006 tarihli ve
26245 sayilh Resmi Gazete’de yayimlanan Adres ve Numaralamaya Iliskin Yonetmelik
cercevesinde binalara verilen numaralarin ve sokaklara verilen isimlere ait levhalarin
sokiilmesine, bozulmasina mani olmak, belediyelerce dikilen trafik isaret ve levhalarina
verilen hasarlar1 tespit etmek ve zarar verenler hakkinda yasal islem yapilmasini saglamak.

11) 7/11/2013 tarihli ve 6502 sayil1 Tiiketicinin Korunmas1 Hakkinda Kanun hiikiimleri
cercevesinde belediyelere verilen gorevleri yerine getirmek.

12) Kanunen belediyenin izni veya vergi ve harclara tabi iken izin alinmaksizin veya
har¢ ve vergi yatirilmaksizin yapilan igleri tespit etmek, bunlarin yapilmasinda, isletilmesinde,
kullanilmasinda veya satilmasinda sakinca varsa derhal men etmek ve kanuni islem yapmak.

13) 30/6/1934 tarihli ve 2548 sayili Ceza Evleriyle Mahkeme Binalar1 insas1 Karsilig1
Olarak Alinacak Harglar ve Mahkamlara Odettirilecek Yiyecek Bedelleri Hakkinda Kanuna
gore cezaevinde hiikiimlii olarak bulunanlar ve 11/8/1941 tarihli ve 4109 sayili Asker
Ailelerinden Muhta¢ Olanlara Yardim Hakkinda Kanuna gore, yardima muhta¢ oldugunu
beyanla miiracaat edenler hakkinda muhtaglik durumu arastirmasi yapmak.

14) 26/5/1981 tarihli ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore, izin verilmeyen
yerlerin isgaline engel olmak, isgaller ile ilgili tahsilat gorevlilerine yardimci olmak.

15) 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hiikiimlerince belediye sinirlari
icinde kagak orman emvalinin tespiti halinde orman memurlarina yardimci olmak.

16) 11/3/2010 tarihli ve 5957 sayili Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep
Derinligi Bulunan Diger Mallarin Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanuna ve ilgili
yonetmeliklerine gore belediye zabitasina verilen gorevleri yapmak.

17) 15/5/1959 tarihli ve 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla
Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun geregince yangin, deprem ve su
baskini gibi hallerde gorevli ekipler gelinceye kadar gerekli tedbirleri almak.

18) 11/1/1989 tarihli ve 3516 sayih Olgiller ve Ayar Kanununa ve ilgili
yonetmeliklerine gore, Ol¢li ve tart1 aletlerinin damgalarim1 kontrol etmek, damgasiz Sl¢ii
aletleriyle satig yapilmasimi onlemek, yetkili tamircilerin yetki belgelerini kontrol etmek,
damgalanmamig hileli, ayar1 bozuk terazi, kantar, baskiil, litre gibi Ol¢li aletlerini
kullandirmamak, kullananlar ile ilgili gerekli islemlerin yapilmas: hususunda gorevli dl¢ii ve
ayar memurlarina yardimei olmak.

19) Ruhsatsiz olarak agilan veya ruhsata aykir1 olarak isletilen isyerleri ile ilgili olarak
14/6/1989 tarihli ve 3572 sayili Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarina Dair Kanun Hiikmiinde
Kararnamenin Degistirilerek Kabuliine Dair Kanun ile 14/7/2005 tarihli ve 2005/9207 say1lt
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin
Yonetmelik hiikiimleri geregince, isyerinin agma ruhsati alip almadigini kontrol etmek, yetkili
mercilerce verilen isyeri kapatma cezasini uygulamak, denetim ve gereken diger islemleri
yapmak.

20) Deniz, gol, nehir veya benzeri sular {izerinde motorlu veya motorsuz yiizer araglari;
yolcu tasima, yeme/icme, eglence, barinma ve benzeri amaclarla ¢alisma izni veya isyeri
agma ruhsat1 olmaksizin kullananlar hakkinda Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin
Yonetmelik hiikiimlerine gore faaliyetten men islemlerini uygulamak ve bu araglarin yetkili
birimlerle yediemin limanlarina baglanmasini saglamak.
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21) 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarmin Tahsil Usulii Hakkinda
Kanuna gore belediye alacaklarindan dolayr haciz yoluyla yapilacak tahsilatlarda yardimci
olmak.

22) 30/3/2005 tarihli ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu ile verilen goérevleri yerine
getirmek.

23) Korunmasi belediyelere ait tarihi ve turistik tesisleri muhafaza etmek,
kirletilmesine, calinmalarina, tahrip edilmelerine ve her ne suretle olursa olsun zarara
ugratilmalarina meydan vermemek.

24) Miilki idare amiri, belediye baskani veya yetkili kildig1 amirlerin hizmetle ilgili
emirlerini yerine getirmek.

b) Imar ile ilgili gérevleri;

1) 3/5/1985 tarihli ve 3194 sayili imar Kanunu ve ilgili imar ydnetmeliklerine gore
belediye ve miicavir alan siirlar1 i¢inde giivenlik tedbirleri alinmasi gerekli goriilen arsalarin
cevrilmesini saglamak, acikta bulunan kuyu, mahzen gibi yerleri kapattirarak zararlarim ve
tehlikelerini gidermek, kanalizasyon ve fosseptik cukurlarinin sizinti yapmalarina mani
olmay1 saglamak, hafriyat atiklarinin miisaade edilen yerler disina dokiilmesini onlemek,
yikilacak derecedeki binalar1 bosalttirmak, yikim kararlariin uygulanmasinda gerekli
tedbirleri almak, ruhsatsiz yapilan insaatlar1 tespit etmek ve derhal ingaati durdurarak
belediyenin ilgili birimlerinin gorevlileri ile birlikte tutanak diizenlemek ve haklarinda kanuni
islem yapmak, bosaltilmas: ve yiktirilmasi hususunda yetkili mercilerin karar ve talimatlar
dogrultusunda yap1 veya is yerleriyle ilgili kanuni yetkililerle birlikte diger tedbirleri almak ve
yasal islem uygulamak.

2) 20/7/1966 tarihli ve 775 sayili Gecekondu Kanununa gore izinsiz yapilasmaya
meydan vermemek, izinsiz yapilarin tespitini yapmak ve fen elemanlarinin goézetiminde
yikilmasini saglamak ve gerekli diger tedbirleri almak.

3) 21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanununa
gore, sit ve koruma alanlarinda ruhsatsiz yapi, izinsiz kazi ve sondaj yaptiranlari, izinsiz
define arayanlar ilgili mercilere bildirmek.

¢) Cevre ve saghk ile ilgili gorevleri;

1) 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ve gida mevzuati
cercevesinde belediye zabitasi tarafindan yerine getirilmesi emredilen gorevleri yerine
getirmek, bu konuda ilgili kurumlar ve belediyenin ilgili diger birimleri ile miisterek ¢aligma
yapmak.

2) Ev, apartman ve igyerlerinin ¢dplerinin sokaga atilmasina mani olmak, umumi ¢op ve
ayristirma kutularina zarar verilmesini ve bu kutulardaki atiklarin ¢evreye dokiilmesini
onlemek, aykir1 davrananlar hakkinda yasal islem yapmak, atiklarini kurallara aykir1 olarak
bertaraf edenler hakkinda islem yapmak ve/veya yetkili mercilere bildirimde bulunmak.

3) 5393 sayili Kanunun 15/m maddesi dogrultusunda, cadde, sokak, park, meydanlar,
kaldirimlar, deniz, gol, nehir ve benzeri yerlerde mevzuata ve saglik sartlarma aykir1 olarak
satig yapan seyyar saticilari men etmek, satisa sunulan emtialar1 emanete almak, emanete
alman gida maddelerinden bozulabileceklerin cezasi 6denmeyerek iki giin iginde alinmamasi
halinde gida bankasina, gida bankasi bulunmayan yerlerde devlete ait sosyal hizmet ve yardim
kuruluglarina teslim etmek, cezas1 ddenmeyerek otuz giin icinde teslim alinmayan gida disi
mallar1 kanunla belirlenen yerlere tutanak karsiligi teslim etmek ve ilgilileri hakkinda islem
yapmak.
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4) Yetkili mercilerin kararlar1 dogrultusunda belirlenen yerler disinda kurban
kesilmesini 6nlemek, ilgililer hakkinda yasal islem yapmak.

5) 9/8/1983 tarihli ve 2872 sayili Cevre Kanununa ve ilgili yonetmeliklere gore gevre ve
insan sagligina zarar veren, kisilerin huzur ve siikinunu, beden ve ruh sagligin1 bozacak
sekilde giiriltii yapan fabrika, isyeri, atolye, eglence yerleri gibi miiesseseleri tutanak
diizenleyerek yetkili mercilere bildirmek ve bu konuda kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek.

6) 22/2/1989 tarihli ve 13838 sayili Bakanlar Kurulu Karar ile yiiriirliige konulan
Hayvan Saglig1 ve Zabitas1 Yonetmeligine gore bir yerde hastalik ¢ikmasi veya sebebi belli
olmayan hayvan oliimlerinin goriilmesi halinde ilgili mercilere haber vermek, bu yerleri
gecici kordon altina almak, yetkililere bu konuda her tiirlii yardimi1 yapmak, imhas1 gereken
hayvanlarin yetkililer tarafindan itlaf edilmesine yardimci olmak, bunlarin insan sagligina
zarar vermeyecek sekilde imhasini yaptirmak.

7) 17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Yurt i¢inde Canli
Hayvan ve Hayvansal Uriinlerin Nakilleri Hakkinda Y®onetmelige gore her tiirlii hayvan ve
hayvansal iirinlerin naklinde kullanilan pasaport, nakil belgesi, veteriner saglik raporu ve
nakil beyannamesi gibi belgeleri kontrol etmek ve ilgili belgeler olmadan yapilan hayvan ve
hayvansal iirtinleri alikoyarak miilki idare amirine bildirilmesini saglamak.

8) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlari Koruma Kanunu ile belediyelere,
zabitanin gorevleri igerisinde verilen yetkileri kullanmak.

9) ilgili kuruluslar ile isbirligi halinde firmlarin ve ekmek fabrikalarinin ve diger gida
iiretim yerlerinin saglik sartlarina uygunlugunun denetiminde ilgili kuruluslarin talebi halinde
nezaret etmek, ekmek ve pide gramajini, fiyat tarifelerini kontrol etmek, gerekli kanuni
islemleri yapmak.

¢) Trafikle ilgili gorevleri;

1) 13/10/1983 tarihli ve 2918 sayili1 Karayollar1 Trafik Kanununa gore belediye sinirlari
ve miicavir alan icerisindeki karayollar1 kenarlarinda yapilan yap1 ve tesisler ig¢in gerekli
belgeleri aramak, belgesi olmayanlar hakkinda fen elemanlar ile birlikte tutanak diizenlemek.

2) Yetkili organlarin karar1 uyarinca belirlenen kara, deniz, su ve demiryolu {izerinde
isletilen her tiirlii servis ve toplu tagima araglari ile taksilerin sayilarini, bilet {icret ve tarifeleri
ile zaman ve giizergahlarini1 denetlemek, kurallara uymayanlar hakkinda yasal islem yapmak.

3) Yetkili organlarin karar1 uyarinca tespit edilen durak yerleri ile karayolu, yol, cadde,
sokak, meydan ve benzeri yerler lizerindeki ara¢ park yerlerinde gereken denetimleri ve diger
is ve islemleri yapmak.

4) Kanunlarla belediyelere verilen trafik gorev ve yetkilerinden belediyenin yetkili
organlarinca, belediye zabitasi tarafindan yapilmasi uygun goriilenleri yiiriitmek.

5) Belediyelerce yapilan alt ve {ist yap1 ¢alismalarinda gerekli trafik dnlemlerini almak.

6) Belediye sinirlar igerisinde kaldirimlari, toplu tasima araglarina ait duraklari, yangin
muslugu, dogalgaz kutusu, yesil alan, engelli gecisi ve benzeri yerleri motorlu veya motorsuz
araglar ile isgal edenler hakkinda 5326 sayili Kabahatler Kanunu dogrultusunda islem
yapmak, bu araclarin sahipleri tarafindan kaldirilmamasi ve sahibinin bulunamamasi halinde
yetkili birimlerle en yakin otoparka c¢ekilmesini saglamak, ruhsatinda belirtilen amac1 diginda
kullanilan motorlu araglar1 emniyet birimlerine bildirmek.
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7) 10/7/2003 tarihli ve 4925 sayili Karayolu Tagima Kanunu ile belediye zabitasina
verilen yetkileri kullanmak ve yolcu terminalleri ile diger garajlardaki gorevleri ile ilgili
denetimleri yapmak.

d) Yardim ile ilgili gorevleri;

1) Beldede, beldenin yabancist bulunan kimselere yardimci olmak, yolda kalmisg
kisilerin tespiti halinde yetkili kurumlara bildirmek.

2) Savas ve savasa hazirlik gibi olaganiistii hallerde sivil savunma hizmetlerinin
gerektirdigi ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmek.

3) Korunmaya ve bakima muhtag¢ ¢ocuklarin, engellilerin, yashlarin ve yardima muhtag
kisilerin tespiti halinde bu durumu sosyal hizmet kurumlarina bildirmek.

Yetkileri
MADDE 7
(1) Belediye zabitasinin; ilgili mevzuatin ve yetkili belediye organlarinin yiikledigi
gorevleri yerine getirebilmek i¢in belediye sinirlart igindeki yetkileri sunlardir:

a) Gorevleri ile ilgili konularda isyerlerinde denetim yapmak, sahip veya isletenlerinden
ilgili belgeleri istemek ve haklarinda tutanak diizenlemek.

b) Mevzuatla kendilerine verilen gorevleri yapmaya mani olanlar ile gorev sirasinda
mukavemet gosterenleri, gorevi yaptirmamak icin direnen, kiifiir, hakaret, tehdit edenler ile
sozIlli veya fiili saldirida bulunanlar1 kolluga bildirmek, kovusturma yapmak {izere tutanak
diizenlemek.

¢) 5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu kapsaminda korunan
eser, icra ve yapimlarin tespit edildigi kitap, kaset, CD, VCD ve DVD gibi tastyic1 materyaller
ile gazete, dergi ve kitaplarin umumi yol, kaldirim, pazar veya panayir kurulan yerler,
meydanlar, mezat yerleri, yol, meydan, pazar, iskele, koprii gibi umuma ait yerlerde satigina
izin vermemek, bunlarin satigin1 engellemek ve ilgili makamlara bildirmek.

¢) Umumi yerlerde asir1 derecede gliriiltii yapanlara, c¢evreyi kirletenlere, pazar ve
panayir yerlerinde gelis ve gidisi zorlastiranlara gerekli ikaz ve tembihatta bulunmak,
uymayanlar hakkinda gerekli yasal islemi yapmak.

Sorumlulugu

MADDE 8 — (1) Belediye zabitas1 amir ve memurlari, gorevlerine iliskin kanun, tiiziik,
yonetmelik ve emirleri bilmekle, hizmetlerini bunlarin hiikiimleri dairesinde yapmakla ve
gorevlerin yerine getirilmesi sirasinda birbirlerine yardim etmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.

Zabita Miidiirii gorev, yetki ve sorumluluklari
MADDE 9- (1) Zabita Miidiiriiniin gérev ve sorumluluklar1 agagida oldugu gibidir.

a) Zabita Miidiirliigii personelini kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve emirlere gore
gorevlendirmek, hizmet ve personelin planlama ve koordinesini yapmak, 6zliik islerini takip
ve yiiriitmek, disiplini saglamak, denetim yapmak ve yaptirmak.

b)Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin denetim ve gézetimi
altinda, ilgili mevzuat geregi Miidiirliigiin sevk ve idaresini, organize edilmesini, kadrolar
arasinda gorevlerin dagitilmasi gibi diizenlemeleri yapar.

¢) Midiirligiin ¢alisma diizeni ve ekiplerin gorev dagilimmni belirtilen program ve
cizelgelerin hazirlanmasini saglar.
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¢) Personeline hizmet ici egitim kurslar1 verilmesini saglar.

d) Belediyenin vizyonu ve stratejik planlar1 dogrultusunda biitceleri ile uyumlu
programlar gelistirerek, sorumluluguna gore icraat yapar.

e) Elindeki mevcut kadro, arag ve techizat planlamasini yapar, eksiklikleri bir {ist
makamlara bildirip teminini saglar.

f) Bagkanligin stratejik hedefleri ve biitgesine gore Miidiirliigiin yillik faaliyet planini
hazirlar, uygulanmasini takip eder ve sonuglanmasini saglar.

g) Ust ast arasindaki iliskileri diizenleyerek teskilatin huzurlu calismasini saglar.

h) Emrindeki gorevlilerin, isbdliimii esaslar1 dahilinde, sorumluluklarini belirler ve bu
gorevleri benimsetir.

1) Mahiyetindekileri, is tariflerini ve performans kriterlerini hazirlar; gérevde yiikselme
yonetmeligi geregince yiikselmesini uygun gordiigli personelinin egitime tabi tutulmasi
yonilinde Baskanlik Makamina teklifte bulunur.

1) Emrindekilere gorev dagilimi yapar, isi tarif eder, yetki verir, goérev ve
sorumluluklarin dogru anlagilmasini saglar ve gorevlerini yaparken inisiyatif kullanmalari
yoOniinde tesvik eder.

j) Miidiirliigin islerini kisa siirede, ekonomik ve verimli sekilde neticelendirmek iizere
planlar ve takip eder.

k) Degisen mevzuatlar takip eder, 6grenir emrindekilerin de bilgi edinmelerini saglar.
Emrindeki ¢alisanlarin gorevlerinde mevzuata riayetini saglar ve uygulamalar1 kontrol eder.

1) Midiirlik personelinin genel ahlaka ve adaba uygun hareket etmeleri i¢in disiplini
temin eder.

m) Diger Midiirliikklerle iletisim kurarak koordineli calismalarint ve yine diger
miidiirliiklerden gelen talepleri degerlendirerek gereginin yapilmasini saglar.

n) Alinan kararlarin uygulayicilarina dogru bir sekilde ve siiratle ulagtirilmasini saglar
ve gerek gorilirse emirlerini yazili olarak verir.

0) Emrinde calisan personele karsi 6rnek davranislar sergileyerek yonlendirici olur.

0) Yapilan islemlerle ilgili her tiirli kaydin tutulmasimm, gerekli belgelerin
diizenlenmesini ve takibini, evrakin muhafaza edilmesini saglar; bu konulardaki mevzuat ve
usullere gore hareket edilmesini temin eder.

p) Belediyenin kolluk giici olarak sehrin diizeninin, halkin huzur ve saghiginin
saglanmas1 ve korunmasi amaciyla, kanunlar ve yonetmelikler c¢ergevesinde belirtilen
yaptirimlarin yerine getirilmesini temin eder.

r) Miidiirliik personelinin mesai ve c¢alismasii denetler, ¢calismalarin verimli olmasi
hususunda gerekli tedbirleri alir.

s) Miidiirliige gelen tiim evrakin ilgililere usuliince iletilmesini saglar ve gorevle ilgili
her tiirli i¢/dis yazigmalarin mevzuata uygun yapilmasini saglar.

s) Mevzuatin 0Ongordiigii diger gorevler ile bagkanlikca verilen gorevlerin icra
edilmesini saglar.

t) Milli bayramlarda ve 0zel giinlerde torenlerin gerektirdigi hizmetlerin yapilmasini
saglar.

Zabita amiri, komiseri, memuru, diger personel ve biiro hizmetlerinin gorev, yetki
ve sorumluluklari;

MADDE 10 -(1) Zabita Amiri ve Zabita Komiseri nitelik, gorev, yetki ve

sorumluluklar::

a) Zabita Amiri ve Zabita Komiseri belediye zabita hizmeti veren birimin basidir.
Birimin sevk ve idaresinden, disiplininden, her tiirli hal ve hareketlerinden sorumludur.
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b) Amiri ve Komiseri oldugu birimin kanun, tiiziik ve yoOnetmeliklerle belirlenen
gorevlerle Belediye Bagkanligi ve list mercilerin vermis oldugu emirleri, yetkileri dahilinde
icra etmek ve ettirmekten sorumludur.

¢) Birimin gorevlerini icra etmesi i¢in her tiirlii tedbiri alip planlamasini1 yaparak Zabita
Miidiirliigiine sunar ve icra ettirir.

¢) Bu yonetmelikteki gorev, yetki ve sorumlulugu belirlenen birimlerden, bulundugu
amirligin gorevlerini 6ncelikle icra eder.

d) Amirligin ve Komiserligin gorevi icindeki diger is ve islemleri takip eder ve
sonuglandirir.

(2) Zabita Memuru, gorevlendirme ile calisan memur ve Zabita Destek personeli
nitelik, gorev, yetki ve sorumluluklari:

(a) Belediyeleri ilgilendiren kanun, tliziik ve yonetmelikle {ist makamlarin verdigi yazili
ve sozlii emirleri zamaninda ve en etkin bigimde yerine getirir.

(3) Biiro hizmetleri nitelik, gorev, yetki ve sorumluluklari:

a) Miidirliglin ¢alisma programi dogrultusunda, Midiirliikte gorevli personelin ekip
olarak gorev yerleri, izinleri, istirahatlerini takip etmek ve is diizenini belirten giinliik nébet
cizelgesi dlizenlenmek,

b) Sivil Savunma Hizmetleri kapsaminda gerekli koruma planlar1 hazirlanarak Valilik
Makamina sunulur.

¢) Kabahatler Kanununa gore tanzim edilen ve biiroya teslim edilen idari yaptirim karar
tutanaklarinin kaydi ve tahakkuk islemleri yapildiktan sonra tahsilatlarinin yapilmasi i¢in
Mali Hizmetler Miidiirliigiine gondermek,

¢) Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan havalesi yapilan resmi yazi1 ve dilekgelerin takibini
yapar — yapmak ve ilgililerine bilgi vermek

d)Vatandaglarin ~ ¢6ziim  masasina  basvurularimi  ekiplere  havale  etmek
sonuglandirilmasini saglamak,

e) Belediye zabitasinin melbusatlarinin temini ile ilgili malzemelerin talebini yapip hak
sahiplerine dagitimini saglamak,

f) Ekiplerin giin sonunda yazdiklar1 faaliyet raporlarin1 dijital ortamda hazirlayarak
Baskanlik Makamina sunmak,

g) Midiirliige ait tasinir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir,
bakim, onarim igleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini ilgili Yonetmelige gore
yerine getirmek,

h) Midiirlige ait genel arsivi diizenleme ve takibini yapmak

1) Arag, gere¢ ve telsiz alimlarmin temini, zimmetlerinin tutulmasi ve tamirini
yaptirmak,

1) Midirlik biinyesinde calisan Derpas personelinin aylik puantajlarin1 hazirlamak,
onay ve imzalarindan sonra Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiine gonderilmesini
saglamak.

j) Pazar yerlerinin kurulmasi konusunda gerekli yazigmalar1 yapmak, tahsis iglemlerinin
takip edilmesi, yillik faaliyet belgelerinin ilgili esnaflardan talep edilerek dosyalarinda
muhafaza edilmesi vb. iglemleri yiiriitiir.

k) Her y1l Temmuz ayina kadar gelecek yilin Miidiirliik biitcesi hazirlanarak Mali
Hizmetler Miidiirliigline teslim etmek.
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Mubhtelif karakol ekiplerinin gorevleri
MADDE 11- (1) Bolge ekiplerinin gorev, yetki ve sorumluluklari sunlardir;

a) Belediye zabita yonetmeliginde belirtilen gorevlerin yerine getirilmesini saglamak,

b) Hizmet Bolgesindeki ekiplerin yaptigi calismalarin (araghi ve aragsiz) yasalara

uygun, en kisa zamanda verimli, diizenli ve eksiksiz yapilmasini saglamak,

c)Yapilan islemlerin takibinin ve tebligatlariin ilgili kanunlar c¢ercevesinde
neticelendirilmesini saglamak,

¢) Kurum i¢i ve kurum disindan gelen evraklarin ilgililere tebligini yapmak, takibini
yaparak neticelendirilmesini saglamak,

d)Belediyemiz siirlar1 dahilinde faaliyet gosteren isyerlerinin ruhsat hilafi olusturacak
sekilde diikkaninin disina (yol-meydan-yaya kaldirimi vb.) teshir ve satis amagli birakilan
isgallerin kaldirilmasini saglamak, kaldirmayanlar hakkinda ilgili kanunlar kapsaminda yasal
islem yapmak,

e) Yetkili makamlardan izin alinmadan faaliyet gosteren isyerlerinin faaliyetlerine son
vermek ve haklarinda yasal islem yapmak,

f) Her tirlii gida imalati yapan is yerlerinin belirli zamanlarda periyodik olarak
denetimini yapmak, uygun sartlarda faaliyet gostermeyenlere yasal islem yapmak, gerekli
goriilen hallerde il tarim miidiirliigiine bildirmek,

g) Ilgemiz dahilinde hizmet veren degisik is gruplarma ait isyerlerinde 4077 Sayili
Tiiketiciyi Koruma Kanununa gore denetim ¢aligmasi yapmak,

h) Cevre kirliligine sebebiyet verebilecek tabela ve afislerin kaldirilmasi i¢in gerekli
caligsmalari, yapmak ve idari kararlar1 uygulamak.

1) Ilce genelindeki hurda araglarim tespitini yaparak kaldirilmasini saglamak,

1) Sorumluluk bolgesi dahilinde, UKOME kararinca kullanilmas1 zorunlu olan yol
gilizergahlarinin, agir tonajli vasitalarca ve hafriyat kamyonlarinca devamli olarak
kullanilmas1 ve bu vasitalarca ilge merkezine girislerin en aza indirilmesi ic¢in gerekli
caligmalar1 yapmak,

j) Isyerlerinde calisan ve saglik muayene ciizdan1 almas1 gereken isyerlerinin, saglik
muayene clizdani almalarini saglamak,

k) Umuma agik isyerleri ile ilgili denetim c¢alismasi yapmak ve takip etmek,

1) 3194 sayili imar Kanununa gére ilgili miidiirliikkge yapilan calismalara nezaret
etmek,

m) Statik rapor geregi yikilmasi tehlike arz eden binalarin niifus ve esyadan tahliye
ederek miihiir altina almak,

n) ilge smirlar igerisinde dilencilik faaliyetlerine mani olmak, haklarinda yasal islem
yapmak.

o) Her tiirlii seyyar faaliyetlere engel olmak,

0) Her tiirlii gayri yasal ingai faaliyetlere engel olmak,

p) Miihiirlenerek faaliyetten men edilen igyerlerinin kontroliinli yapmak, miihri fekki
yapan ilgililer hakkinda gerekli yasal islemleri yapmak,

r) Belediye Yasaklari Uygulama Yonetmeligine aykir1 faaliyetleri tespit etmek ve
geregini yapmak.
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Trafik Ekibinin Gorevleri:
MADDE 12- (1) Trafik Ekibinin goérev, yetki ve sorumluluklar1 sunlardir;

a) Belediyemiz Park ve Bahgeler Miidiirliigii, Fen Isleri Miidiirliigii ve Temizlik Isleri
Midiirliigiiniin il¢e genelindeki trafikle alakali tiim ¢aligmalarina yardimci olmak.

b) Kamu ve kuruluslari tarafindan (itfaiye, Sedas, Isu vb.) gelen talepler
dogrultusunda ¢aligmalara nezaret etmek,

c) Ilge genelindeki yol ve meydanlardaki uygunsuz ara¢ parklanmalari ile tretuvar
tizerinde arag isgallerine engel olmak ve gereken yasal islemi yapmak,

¢) Belediyemizin gergeklestirdigi sosyal etkinliklerde trafik acisindan gerekli 6nlemler
almak,

d) Okul ve hastane girislerinde ihtiya¢ halinde trafik akisi agisindan gerekli
diizenlemeleri yapmak, 6nlem almak,

e) Hafriyat ve diger malzeme tasiyan araclarin, cadde, sokak ve meydanlari
kirletmelerine mani olmak, yasal islem yapmak,

Trafik Bakim Onarim Atolyesi EKibinin Gorevleri
MADDE 13- (1) Bakim ve onarim atolye ekibinin gorevleri asagida oldugu gibidir.

a) Belediyenin sorumlulugunda olan sehir i¢i yollarda trafik diizen ve giivenliginin
saglanmasinda birinci etken olan trafik tanzim uyar1 ve ikaz levhalarinin bakim ve
onarimini yapmak,

b) Yaya kaldirimlarina arag¢ ¢cikmasinin engellenmesi i¢in dokiim duba montaj1 yapmak,

¢) Hiz kesici kasis ve dokiim dubalarin boyama islerini yapmak.

¢) Yaya ve ara¢ trafigini ayirmak, ara¢ trafigini yOnlendirmek ve refiij baslarinda

giivenligi saglamak amaciyla kullanilan esnek serit ayirici (delinatér) montajini1 yapmak.

Pazar Ekibinin Gorevleri:

MADDE 14- (1) Semt pazarlarinda gorev yapan personelin sorumluluklari agagida
oldugu gibidir.

a) Pazar kurulan sokaklar ve ¢evresinde her tiirlii seyyar faaliyetlerine mani olmak,

b) Tezgah kurma belgesi olmayanlarin faaliyetine engel olmak, pazarci esnaflarina
tahsis edilen tezgahlar1 kontrol etmek,

c¢) Pazaryeri i¢inde yiiksek sesle satis yapan esnaflar ile pazar kurulan sokaklardaki
bina, kap1 ve pencerelere ip baglayan esnaflara engel olmak,

¢) Pazar tezgahinda satis1 yasak olan (cd, kitap, canli hayvan vs.) iiriinlerin satisina
engel olmak ve yasal islem yapmak,

d) Belediye gelirleri agisindan tezgah kurma ticretlerini yatirmayan esnaflar tespit
ederek faaliyetlerine mani olmak,

¢) Gida maddelerinin acikta satisin1 engellemek, hijyen sartlarini olusturacak sekilde
gerekli onlemleri olmak

f) Vatandaslarin yapmis oldugu alis-verislerde tartilarin standartlara uygun olup
olmadiklarini denetlemek,

g) Tezgahlara yaniltici fiyat etiketlerin konulmasina mani olmak,

h) Pazarlarla ilgili nizam ve intizami saglamak.
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Ozel Giivenlik Yoneticisi ve Personelin gérev ve Sorumlulugu:
MADDE 15 (1) Asagida yer alan hususlar Koruma ve Giivenlik Amirinin gorev, yetki
ve sorumlulugu kapsamindadir:

a) Koruma ve Giivenlik Amiri; gorevi itibari ile Zabita Miidiiriine bagl olarak calisir.

b) Belirlenen kurum hedeflerine ulasmak i¢in g¢alismalar1 planlar ve siirekliligini
saglar,

c¢) Belediye Baskanligi ve diger hizmet binalarin1 sabotaj, yangin, yagma, yikma gibi
her ¢esit tehdit ve tehlikelere kars1 korunmasi noktalarinda tedbirlerin alinmasini saglar,

¢) 5188 sayili1 Kanuna gore koruma ve giivenlik planlarinin hazirlanmasini saglar,

d) Koruma ve Giivenlik hizmetinin yiiriitilmesi noktasinda sevk ve idareyi saglar,

e) Giivenlik personelinin haftalik, yillik izinlerini ile gilinlilk c¢alisma programi
hazirlayarak Zabita Miidiiriiniin onayina sunar.

Belediye Olgiiler ve Ayar memurlugu gorev yetki ve sorumlulugu;
MADDE 16- (1) Asagida yer alan hususlar 6l¢ii ayar memurunun gorev, yetki ve
sorumlulugu kapsamindadir:

a) Her yilin ocak ve subat aylarinda pazar esnafindan ve elektronik olmayan tarti
aletine sahip olmayan esnaflardan muayenesi zamani gelmis cihazlar i¢in beyanname dagitir
ve har¢larin 6denmesini saglar,

b) Tartim kapasitesi 2000 kg.ye kadar (2000 kg dahil) okuma ¢ikt1 verebilme veya
baska elektronik cihazlarla baglantili calisabilme 6zelligine sahip olmayan III ve IV {incii simif
otomatik olmayan elektronik tart1 aletlerinin,

¢) Yay ve elektronik tertibatt bulunmayan maksimum kapasitesi 2000 kg.ye kadar
(2000 kg dahil) mekanik tart1 aletlerinden;

1- masa terazileri,

2- asma teraziler,

3- tek kollu kantarlar,

4-ibreli terazilerin

periyodik muayenelerini yapar.

Sokak hayvanlar1 gecici bakim evi rehabilitasyon merkez amirliginin gorev ve
sorumluluklari;

MADDE 17- 1) Asagida yer alan hususlar veteriner hekim, ekip amiri ve gorevli
personelin yetki ve sorumlulugu kapsamindadir:

a) Sahipsiz sokak hayvanlarinin tiremelerini kontrol altinda tutmak i¢in kisirlagtirmak
ve kayit altina almak,

b) Sahipsiz sokak hayvanlarmin beslenmesi amaciyla belirlenen alanlara mama ve su
takviyesi yapmak,

¢) Bakim evine toplanan hayvanlarin tedavileri, cerrahi miidahale ve kan tetkiklerinin
yapilmasi,

¢) Kanatli ve yaban hayvanlarm ilk miidahalesi yapildiktan sonra Tarim ve Orman il

Midiirligiine teslim etmek,

d) Bakim evinde kisirlastirilan sokak hayvanlari sahiplenme talebinde bulunan ve
5199 sayili Kanun ve ilgili yonetmelikte Ongoriilen sartlari tasiyan kisilere
sahiplendirme sozlesmesi yapilarak sahiplendirmek,
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e) Vatandaslar tarafindan bakim evine getirilen sokak kedileri icin Kocaeli
Biiytiksehir Belediyesi ile irtibata gecilerek mobil aracgta Tlicretsiz asi ve
kisirlagtirma islemlerini yaptirmak,

f) Isirma vakasi ile gelen kopeklerin kayitlarinin tutulmasinmi saglamak ve 10 giinliik
gdzetim siiresince takip etmek,

g) 5199 Sayili Hayvanlar1 Koruma Kanununda belirtilen yasakli irk olan Pitbull
Terrier, Japanese, Tosa, Dogo Argentino, Fila Brasileiro ve bu irklarin melezlerini
tutanakla teslim alip, Kandira barinagina teslim etmek,

h) Mesai saatleri disinda yarali ve sokak hayvanlarina acil miidahale edilebilmesi i¢in

nobetei personel uygulamasi yapmak.

1) Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesi ile imzalanan protokol geregi is birligi yapmak.

'DORDUNCU BOLUM
Isbirligi ve koordinasyon

Isbirligi ve Koordinasyon:

MADDE 18- (1)

Zabita Miidiirliigii Belediye ici tiim birimlerle, gercek ve tiizel kisilerle, kamu kurum
ve kuruluslari ile isbirligi ve koordinasyon i¢inde ¢alisir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonerge
MADDE 19-(1) Bu Yonetmelik hiikiimlerinin uygulanmasma ve Midiirliigiin
ylriittiigli gorevlerin ayrintilarina iliskin olarak yonergeler ¢ikarmaya iist yonetim yetkilidir.

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 20- (1) Bu Yonetmelikte yer almayan hususlarda yiirtirliikteki mevzuat
hiiktimleri ile bagkanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

Yiiriurlik

MADDE 21- (1)

a) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Meclis Kararinin kabulii ve usuliine uygun olarak ilan
edilmesiyle yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 22- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Baskan ve ilgili Miidiir yiiriitiir.

Zeki AYGUN Ayse SIRANUN Halime GOKDEMIR
Belediye Baskani Katip Katip
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