T.C.
DERINCE BELEDIYESi BASKANLIGI
BiLGi iSLEM MUDURLUGU
TESKILAT GOREV iSLEYiSi HAKKINDA YONETMELIK
1.BOLUM
Amag,Kapsam,Hukuki,Dayanak,Tanimlar
Amag

Madde 1. Bu ydnetmeligin amaci Derince Belediyesi Bilgi islem Mudurliiginin Hukuki
statlslini , Teskilatini, Gorev ve Yetkileri ile Calisma Uslil ve Esaslarini, hizmetlerini ve
planini ; programli, etkin ve uyum icinde ylrttilmesini saglayacak sekilde diizenlemektir.

Hukuki Dayanak

Madde 2. Bu Yonetmelik, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu , 5393 Sayili Bliylksehir
Belediye Kanunu , 4857 Sayili is Kanunu ve bu kanunlara dayali olarak ¢ikarilan tiiziik ve
yonetmeliklere gore hazirlanmistir.

11.BOLUM
Kurulus,Personel,Gorev,Yetki Ve Sorumluluklari
Kurulus

Madde 3. Derince Belediye Meclisini 03-05-2007 tarihli 11 sayili Karariyla Bilgi islem
Madurliga kurulup faaliyete gegmistir.

Miidiirliigiin Gorev,Yetki Ve Sorumluluklarn

Madde 4. Belediyenin amaclari, prensip ve politikalari ile bagli bulunan mevzuat ve Belediye
Baskaninin belirleyecegi esaslar ¢ercevesinde kurum biinyesine ihdiya¢ duyulan her konuda
bilginin dogru, istenilen dlizey, nitelik ve zamaninda elde edilmesi amaciyla ilgili sistemlerin
verimli bir sekilde calismasini saglamaktan , belediye birimleri tarafindan kullanilmakta veya

kullanilacak olan tiim yazilm ve donanimlarin koordine etmek verimli bir sekilde
uygulamasini yapmak ve yaptirmaktan, belediye otomasyonunun her an faal ve
yedekli olmasini saglamaktan, bilgi sistemlerine iliskin alinan gelisme ve yatirim
kararinin uygulanmaya gecirilmesini saglamaktan sorumludur . Bu baglamda

Bilgi islem Miduirliigiiniin gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir.



1.Bilgi islem Miidiirliigii Belediye Baskani ve bagl bulundugu baskan
yardimcisinin verdigi talimatlari, verilen gorevleri ydonetmelikte yer alan yetki
ve sorumlulugu cercevesinde 6zenle ve zamanla yapmaktan sorumludur .

2. Belediye blinyesinde faaliyet gosteren butin birimlerde kullanilmak tzere
ihtiyac olan bilgisayarlari temin eder.

3.Birimlerdeki bilgisayarlarin bakim, onarim, dagilim ve kurulumundan ve
gerekli iletisim aginin kurulmasindan sorumludur.

4.Mevcut otomasyon programinda meydana gelen gelecek problemleri
gidermek ve degisiklik taleplerini yerine getirmek.

5.Sistemdeki kayitlarin glinliik yedeklerini almak.

6.Belediyenin internette www.derince.bel.tr adresinde yayinlanan Web
Sayfasini hazirlamak, glincellemek ve glivenligi saglamak.

7.internette canli yayin veya giivenlik amacli kurulan kamera sisteminin saglikli
ve dizenli ¢calismasini saglamak,

8. Surekli bilgisayar teknolojisini takip ederek teknolojinin nimetlerinden en iyi
sekilde nasil yararlanilabilecegi konusunda arastirmalar.

Personel

Madde 5. Derince Belediyesi Bilgi islem Mudurliga 1 memur, 1 sistem destek
uzmani 1 teknik elemandan olusur.

Personelin Gorevleri

A.Bilgi islem Midiirliigiiniin gérev ve sorumluluklari;
1. Belediyenin bilgi islem envanterini yapmak, bilgi islem sisteminin tesis
techizat ve malzeme ihtiyacini belirleyerek ihtiyaca gére oneriler hazirlamak.

2.Bilgi islem faaliyetleri icin gerekli sistem analizi , programlama , operasyon
calismalarini yoneterek denetim altinda bulunmak.

3.Bildirimler program eksiklerinin ve ihtiyaclarinin temini saglamak,

4.Bilgi islem sistemi icinde bilgi isleme, sonug alma ve bilgi iletimi ¢alismalarini
hizli ve glvenilir olarak yuritmek.

5.Ust yonetime konuyla ilgili rapor sunmak.

6.Vatandaslariilgilendiren konularda bilgi islem faaliyetlerinin ylrittlmesini
saglamak.

7.Bilgi islem alaninda son gelismeleri takip edip bunlarla ilgili 6nerileri Gst
yonetime sunmak.

8.Riyasetin verdigi gorevleri yerine getirmek.


http://www.derince.bel.tr/

9.Gorev ve hizmetlerinden 6tlirt bulundugu Baskan Yardimcisina karsi
sorumludur.

B.Sistem Destek Uzmanin gorev ve sorumluluklari;

1.Birimlerden gelen yeni program , program degisikligi taleplerini sikayetleri
degerlendirir ve ¢6zim bulur.

2.Gunluk yapilan kayitlarin diizenli olarak yedeginin alinip alinmadigini kontrol
eder.

3.Bildirimlerde kullanilan mevcut yazilimlarin saglikli ve verimli ¢alismasini
saglar.

4.Ustlerinden aldigi gbrev ve emirleri yerine getirir.
5.Gorev ve hizmetlerinden 8tiirii Bilgi islem Miidiirii’ne karsi sorumludur.
C.Teknik elemanin gérev ve sorumluluklari;

1.Belediye birimlerinde bulunan bilgisayar donanim ve ag yapisini kurmak,
kontrol etmek ve saglikli calismasini saglamak,

2.Bina ve hizmet yuratilen tim dis birimlerden bildirilen donanim arizalarina
mudahale etmek,

3.Birimlerden gelen bilgisayar ve donanim malzemeleri konusundaki talepleri
ihtiyag gorildugi taktirde temini igin satin alma islemi yapan birime yol
gostermek,

4.Ustlerinden aldigi gbrev ve emirleri yerine getirir.

5.Gorev ve hizmetlerinden 6tiirii Bilgi islem Mudiri’ne karsi sorumludur.
.BOLUM

Cesitli Hiikiimler

Madde 6.Yiiriirliik

Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabull ve 5216 sayili yasanin ilgi hikmu
dogrultusunda onaylandiktan sonra yururlige girer.

Madde 7. Yiriitme

Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Baskani, Baskan Yardimcilari ve Bilgi islem
Muduri taradindan yuratalar.






