DERINCE BELEDIYESI
GELIiRLER MUDURLUGU )
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amac

Madde 1- (1) Bu Yonetmeligin amaci; Derince Belediyesi Gelirler Miidiirliigliniin kurulusu,
gorev alani, teskilat yapisi, yetki ve sorumluluklari ile belediye gelirlerinin tahakkuku, tahsili,
takibi, raporlanmasi, denetimi ve biiyliksehir belediyesi ile koordinasyonuna iligkin ¢aligma
usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu Yonetmelik; Belediyeye ait her tiirlii vergi, resim, harg, katilma payi, iicret,
kira, ecrimisil, isgaliye, idari para cezasi, paylasimli gelirler ile bunlara iligkin tahakkuk,
tahsilat, takip, icra, tecil, taksitlendirme, terkin, iade, mahsup ve raporlama islemlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu Yonetmelik; 5216 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 213 sayili Vergi Usul Kanunu, 6183
saylli Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi
ve Kontrol Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu Yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Derince Belediyesini,

b) Baskan: Il¢e Belediye Baskanini,

c) Biiytiksehir: Kocaeli Biiyiiksehir Belediyesini,

¢) Midiirliik: Gelirler Miidiirligiinii,

d) Miidiir: Gelirler Miidiiriinii,

e) Seflik: Miidiirliik biinyesinde olusturulan alt hizmet birimlerini,
f) Miikellef: Belediye gelirlerine tabi gercek ve tiizel kisileri,

g) Tahakkuk: Gelirin hesaplanarak 6denebilir hale getirilmesini,
§) Tahsilat: Tahakkuk etmis alacaklarin tahsil edilmesini,

h) Takip: Vadesinde 6denmeyen alacaklarin cebri tahsil siirecini,
1) Paylasimli gelir: Biiyliksehir Belediyesi ile mevzuat geregi paylasimi yapilan gelirleri,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat Yapisi, Baghlik ve Calisma lkeleri

Teskilat Yapisi
Madde 5- (1) Gelirler Midiirligii asagidaki alt birimlerden olusur:

a) Emlak Tahakkuk Sefligi
b) Bor¢ Takip ve Icra Sefligi
c) Tahsilat ve Vezneler Sefligi



(2) Bagkan onay1 ile is yogunlugu dikkate alinarak seflikler birlestirilebilir, ayrilabilir veya
yeni seflikler kurulabilir.

Baghhk
Madde 6- (1) Gelirler Miidiirliigii, Belediye Baskanma veya gorevlendirecegi Baskan
Yardimcisina bagl olarak gorev yapar.

Temel Calisma ilkeleri

Madde 7- (1) Midiirliik faaliyetlerinde;
a) Kanunilik,

b) Seffaflik,

c¢) Hesap verebilirlik,

¢) Gorevler ayriligi,

d) Gelir giivenligi,

e) Biiyiiksehir—ilge koordinasyonu,

f) Elektronik sistemlerin etkin kullanimu,
g) I¢ kontrol ve risk ydnetimi,

ilkeleri esas alimnir.

UCUNCU BOLUM

Gelirler Miidiiriiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Madde 8- (1) Gelirler Miidiiri;
a) Midiirliigiin tiim is ve islemlerini mevzuata uygun olarak planlar, yonetir ve denetler.
b) Gelir biit¢esinin hazirlanmasina, revizyonuna ve gelir artiric1 tedbirlerin gelistirilmesine
katki saglar.
c) Biiytiksehir Belediyesi ile paylagimli gelirler konusunda koordinasyonu yiiriitiir.
¢) Tahakkuk, tahsilat ve takip siireclerinde gorevler ayriligi ilkesinin uygulanmasini saglar.
d) i¢ kontrol eylem planlarin1 hazirlar ve uygular.
e) Aylik, tic aylik ve yillik gelir gerceklesme raporlarini hazirlar veya hazirlatir.
f) Personelin gorev dagilimini yapar, performansini izler ve egitim ihtiyaglarini belirler.
g) Usulsiizliik ve gelir kayb1 risklerine kars1 gerekli tedbirleri alir.

DORDUNCU BOLUM
Alt Birimlerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

Emlak Tahakkuk Sefligi

Madde 9- (1) Emlak Tahakkuk Sefliginin is ve islemleri asagidaki sira ve biitiinliik i¢inde
yuiriitilir:

a) Beyanname, bildirim ve yoklama bilgilerinin alinmasi,

b) Miikellef bilgilerinin MERNIS, TAKBIS ve belediye bilgi sistemi iizerinden kontrolii,
c) Vergi, resim ve harg tiirliniin belirlenmesi,

¢) Muafiyet, istisna ve indirimlerin mevzuata gore degerlendirilmesi.

d) Matrahin tespiti ve tarh igsleminin yapilmasi.

e) Tahakkuk fisi ve elektronik kayitlarin olusturulmast.

f) Tahakkuk bilgilerinin Tahsilat ve Vezneler Sefligine aktarilmasi.

g) Itiraz ve diizeltme taleplerinin alinmasi ve sonuglandiriimas.

8) Gelir artirict ve gelir kaybini 6nleyici tedbirlerin alinmasi.



Bor¢ Takip ve Icra Sefligi

Madde 10- (1) Borg Takip ve Icra Sefligi;

a) Emlak vergisi, Cevre Temizlik, ilan ve Reklam vergilerine iliskin siiresinde 6denmeyenleri
tespit ve takip etmek,

b) Ecrimisil, kagak Insaat ve idari para cezalarina iliskin alacaklari takip etmek ve siiresinde
ddenmeyen kiralara ait alacaklar1 Hukuk Isleri Servisine yazili olarak bildirmek,

c¢) Vadesi ge¢mis alacaklarin tahsili i¢in 6deme emri diizenlenmesi ve tebligi,

¢) Haciz varakasi diizenlemek, haciz (menkul/gayrimenkul, banka hesaplari) tesis ve terkin
islemlerini yiirtitmek,

d) Miikellef bagvurularini incelemek ve sonu¢landirmak,

e) Hukuk birimi ile dava ve icra siire¢lerinin koordinasyonunu yapmak.

Tahsilat ve Vezneler Sefligi

Madde 11- (1) Tahsilat islemleri asagidaki sirayla yiirtitiiliir;
a) Tahakkuk bilgilerinin sistemden alinmasi,

b) Vezne, banka ve elektronik 6deme kanallarinin isletilmesi,
c) Tahsilatin muhasebe kayitlarina alinmasi,

¢) Giinliik kasa ve banka mutabakatlarinin yapilmasi,

d) Fazla veya yersiz tahsilatlarin tespiti,

e) lade ve mahsup islemlerinin gerceklestirilmesi.

BESINCI BOLUM
Denetim, Koordinasyon ve Son Hiikiimler

Madde 12- (1) Miidiirliik islemleri i¢ ve dis denetime tabidir.

Madde 13- (1) Biiyiiksehir Belediyesi ve diger kamu kurumlariyla gerekli koordinasyon
saglanir.

Yiiriirliik
Madde 14- (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii ve ilani tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 15- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Belediye Baskan1 yiiritiir.
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